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PITANJA ZA PISMENI I USMENI ISPIT ZA RADNO MJESTO
BLAGAJNIK


1. Šta je blagajničko poslovanje i koji su osnovni principi blagajničkog poslovanja?
2. Koji su osnovni poslovi i odgovornosti blagajnika u javnom preduzeću?
3. Šta je blagajnički maksimum i ko ga utvrđuje?
4. Koju dokumentaciju blagajnik mora posjedovati prilikom isplate gotovine?
5. Objasnite pojam blagajničkog izvještaja i rokove za njegovo sastavljanje.
6. Koji su osnovni propisi koji uređuju finansijsko i blagajničko poslovanje u javnim preduzećima?
7. Koja je razlika između gotovinskog i bezgotovinskog plaćanja?
8. Šta je fiskalni račun i kada se izdaje?
9. Koje mjere se primjenjuju radi zaštite novca i vrijednosnih papira u blagajni?
10. Šta podrazumijeva kontrola blagajničkog poslovanja?
11. Koje su obaveze blagajnika u vezi sa čuvanjem dokumentacije?
12. Kako se postupa u slučaju viška ili manjka novca u blagajni?
13. Šta znači materijalna odgovornost blagajnika?
14. Koji su osnovni elementi naloga za isplatu i uplatu?
15. Objasnite pojam interne kontrole u finansijskom poslovanju.
16. Kako biste postupili u slučaju da primijetite nepravilnost u blagajničkom poslovanju?
17. Na koji način blagajnik sarađuje sa računovodstvom i drugim organizacionim jedinicama?
18. Kako osiguravate tačnost i urednost u svakodnevnom radu?
19. Šta smatrate najvažnijom osobinom blagajnika?
20. Kako postupate sa povjerljivim podacima i dokumentima?
21. Opišite proceduru prijema gotovine u blagajnu.
22. Opišite proceduru isplate gotovine iz blagajne.
23. Kako reagujete u situacijama povećanog obima posla i pritiska rokova?
24. Da li ste upoznati s radom na računaru i blagajničkim/računovodstvenim programima?
25. Kako se vodi blagajnička evidencija?
26. Šta biste uradili ako stranka insistira na isplati bez potpune dokumentacije?
27. Kako se postupa u slučaju privremenog odsustva blagajnika?
28. Na koji način doprinosite zakonitosti i transparentnosti rada javnog preduzeća?
29. Da li ste upoznati s osnovama Zakona o radu i radne discipline?
30. Zašto smatrate da ste vi odgovarajući kandidat za radno mjesto blagajnika?
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